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   创意设计学院公务外出审批单
                            编号：      
	拟参加活动计划
	活动
内容
	名    称：

	
	
	时间地点：

	
	
	内容概述：

	
	参加
理由
	

	
	参加
人员
	姓名
	
	
	
	
	
	

	
	
	性别
	
	
	
	
	
	

	
	
	职务
	
	
	
	
	
	

	
	出发
时间
	年      月     日
	返回
时间
	年      月     日

	
	往返乘坐
交通工具
	1.汽车  2.火车   3.飞机   4.租车(附租车说明)   5.其他           


	
	经费预算
	院部切块经费（           元）

	所在科、室意见
	签   字：                       月    日 

	经费
预审
	报账员签字：                       月    日 

	分管领导意见
	签   字：                       月    日 

	院长意见
	                                                                     （章）
                                     签   字：                       月    日                 

	备注
	1.除签字确认部分，其他请用宋体五号填写并打印；
2.请随附参加会议活动申请或相关通知文件，租车请附租车说明文件；
3.请在外出之前完成审批，无特殊情况不允许事后补签；
4.审批完成后将此表连同附件（原件）交办公室，报账员填写编号备案。


创意设计学院办公室制表
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